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คำนำ 
 

สถานีตำรวจนครบาลบุคคโล เปนหนวยงานในสังกัดสำนักงานตำรวจแหงชาติ ซึ่งมีหนาที่ถวาย 
ความปลอดภัยสำหรับองคพระมหากษัตริย พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ รักษาความปลอดภัยในชีวิต 
และทรัพยสินของประชาชน ใหบริการประชาชนดวยความเสมอภาค เปนธรรม อยางมีมาตรฐาน เพื่อสราง 
ความเชื่อมั่นศรัทธาตองคกร ตลอดจนสงเสริมใหประชาชน ชุมชน และทองถิ่นมีสวนรวมในการปองกัน  
ควบคุมและแกไขปญหาอาชญากรรม 

ดังนั้น เพื่อใหประชาชนมีความรูความเขาใจในการถวายความจงรักภักดีตอสถาบันพระมหากษัตริย 
การปองกันอาชญากรรม คำแนะนำในการติดตอ การขออนุญาต และสิทธิที่ประชาชนพึงมี เมื่อตกเปนผูถูกจับ 
หรือผูตองหาไดอยางเปนรูปธรรมและมีประสิทธิภาพ 

สถานีตำรวนนครบาลบุคคโล จึงไดจัดทำ “คูมือประชาชน” เพื่อเปนแนวทางใหประชาชนไดทราบ 
และถือปฏิบัติอยางถูกตอง เมื่อมีเหตุหรือการติดตอขอทำธุรกรรมในเรื่องตาง ๆ และหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือ 
ประชาชนเลมนี้จะเอื้อประโยชนแกประชาชนใหไดรับทราบแนวทางการถวายความจงรักภักดีตอสถาบัน
พระมหากษัตริย การปองกันและแกไขปญหาอาชญากรรมในเบื้องตน และความสะดวกรวดเร็วในการติดตอขอ
ทำธุรกรรมกับทางสถานีไดเปนอยางด ี

 

สถานีตำรวจนครบาลบุคคโล 
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การถวายความจงรักภักดีตอสถาบันพระมหากษัตริย 

 ประเทศไทยดำรงความเปนชาติและรักษาเอกราชไวได ก็เพราะสถาบันพระมหากษัตริยทรงกอบกู 
เอกราช นำทัพออกปราบอริราชศัตรู นำชาติไทยใหรอดพนจากลัทธิลาอาณานิคมและผานพนวิกฤติการณตาง ๆ 
นับเปนคุณูปการอันยิ่งใหญ ทรงทุมเทพระวรกาย เพื่อการพัฒนาประเทศใหประชาชนอยูดีมีสุขจนเปนที่
ประจักษแกชาวโลก สมควรอยางยิ่งที ่ประชาชนชาวไทยจะไดรวมกันแสดงพลังแหงความจงรักภักดีตอ 
สถาบันหลักของชาติ 

 สถานีตำรวจนครบาลบุคคโล จึงขอเชิญชวนชาวไทยทุกคนมารวมกันรณรงค สรางจิตสำนึก เพื่อถวาย 
ความจงรักภักดีดวยวิธีงาย ๆ ๙ ประการ ดังนี้ 

๑. ประดับธงชาติไทย และธงสัญญลักษณพระนามาภิไธยยอในวโรกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา และ 
วันสำคัญของชาติ ไดแก วันจักรี วันฉัตรมงคล วันปยมหาราช และวันรัฐธรรมนูญ 

๒. ประดับภาพถายพระบรมฉายาลักษณของ พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว และสมเด็จพระนางเจา 
พรบรมราชินี พระบรมวงศานุวงศ เพื่อแสดงความจงรักภักดีไวในบานและที่สำนักงาน 

๓. ยืนตรงเคารพธงชาติและถวายความจงรักภักดีเมื่อไดยินเพลงสรรเสริญพระบารม ี
๔. นอมนำกระแสพระราชดำรัสที่พระราชทานในวโรกาสตาง ๆ มาเปนหลักในการปฏิบัติตนหรือ 

ในการทำงาน 
๕. เรียนรูและเขาใจอยางถองแทถึงปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง แลวนำไปประยุกตใชในการดำเนิน

ชีวิต 
๖. เลาเรื่องราวเกี่ยวกับพระราชกรณียกิจ โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริตาง ๆ ใหบุตร หลาน 

ญาติสนิท มิตรสหาย ไดรับรูรับฟงเพ่ือเปนการเทิดทูนสถาบัน 
๗. รูรักสามัคคี ปรองดอง และรวมกันสรางความสามัคคีในชาติ เพื่อการอยูรวมกันอยางสันติสุข 
๘. ปฏิบัติตนตั้งมั่นอยูในศีลธรรมตามความเชื่อทางศาสนาที่นับถือศรัทธา 
๙. ตระหนักในหนาที่พลเมืองดี ใชสิทธิและเสรีภาพของตนเอง โดยไมละเมิดสิทธิและเสรีภาพ 

ของผูอื่น 
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คำแนะนำในการมาติดตอท่ีสถานีตำรวจ 

๑. เอกสารสำคัญที่ตองนำติดตัวมา 
(๑) บัตรประจำตัวประชาชน หรือใบแทนฯ หรือบัตรประจำตัวขาราชการ หรือใบสำคัญประจำตัว 

คนตางดาว หรือหนังสือเดินทาง (passport) สำหรับชาวตางประเทศที่เดินทางเขามาภายในประเทศ 
(๒) สำเนาทะเบียนบาน 
(๓) ในกรณีแจงความรองทุกข โดยเปนตัวแทนของผูอื่น ใหนำหลักฐานติดตัวมาดวย ดังนี้ 

 - ใบสำคัญแสดงการเปนผูแทนโดยชอบธรรมของผูเยาว หรือ 
- ใบสำคัญแสดงการเปนผูอนุบาลของผูไรความสามารถ (ตามคำสั่งศาล) 
- ในกรณีท่ีผูเสียหายถูกทำรายถึงตาย หรือบาดเจ็บจนไมสามารถจัดการเองได ใหนำหลักฐาน 

ซึ่งแสดงวาเปนบุพการี หรือผูสืบสันดาน หรือสามี หรือภรรยา ไดแก สูติบัตร หรือ ทะเบียนสมรส เปนตน 
มาแสดงตอเจาหนาที่ตำรวจ ณ จุดบริการ One Stop Service 

- ใบสำคัญแสดงการอนุญาตของสามีหรือภรรยา แลวแตกรณีใหรองทุกขแทน หรือเปน
ตัวแทนโดยสมบูรณ 

- ในกรณีที่เปนผูแทนของนิติบุคคล ใหนำหนังสือมอบอำนาจของนิติบุคคลเปนหลักฐาน 
รวมทั้งติดอาการแสตมป ๕ บาท และหนังสือรับรองนิติบุคคลของกระทรวงพาณิชย 

 
๒. กรณีบัตรประจำตัวประชาชนหายหรือถูกทำลาย 

(๑) เมื่อบัตรหายหรือถูกทำลาย ใหแจงตอพนักงานเจาหนาที่ที่สำนักงานทะเบียนที่ประสงคจะทำบัตร 
(ไมตองแจงความเอกสารหายตอเจาหนาที่ตำรวจ) 

(๒) หลักฐานที่ตองนำไปแสดงตอเจาหนาที่สำนักงานทะเบียน ไดแก 
 - สำเนาทะเบียนบาน 
- เอกสารที่มีรูปถายของผูมีบัตร เชน ใบอนุญาตขับรถ ใบสุทธิของหนังสือเดินทาง (ถามี)  

หากไมม ีใหนำเจาบานหรือบุคคลนาเชื่อถือ เชน กำนัน ผูใหญบานไปใหการรับรอง 
 

๓. แจงความเอกสารสำคัญสูญหาย เชน ใบอนุญาตขับขี่รถยนต ใบอนุญาตขับขี่รถจักรยานยนต โฉนดที่ดิน 
ใบสำคัญประจำตัวคนตางดาง ฯลฯ มีลำดับขั้นตอนการดำเนินการ ดังนี้ 

(๑) ยื่นคำรองแจงวาเอกสารดังกลาวหายตอสถานีตำรวจทองที่ที่เอกสารสูญหาย 
(๒) เจาพนักงานตำรวจจะสอบสวนวาเอกสารสูญหายจริงหรือไม แลวลงบันทึกประจำวันไวเปนหลักฐาน 
(๓) เจาพนักงานตำรวจจะออกหลักฐานการแจงความเอกสารหายเพื่อใหทานนำไปยังหนวยงาน 

ที่เก่ียวของเพ่ือดำเนินการตอไป 
 

๔. แจงความบุคคลสูญหาย สามารถแจงไดตลอดเวลา ไมจำเปนตองรอเวลาใหครบ ๒๔ ชั่วโมง โดยหลักฐาน 
ที่ควรนำไปแสดงตอเจาหนาที่ตำรวจ มีดังนี ้

(๑) บัตรประจำตัวบุคคลที่สูญหาย (ถามี) 
(๒) สำเนาทะเบียนบานของบุคคลที่สูญหาย (ถามี) 
(๓) ภาพถายของบุคคลที่สูญหาย (ภาพถายที่เปนปจจุบัน) 
(๔) ใบสำคัญทางราชการ เชน สูติบัตร ใบสำคัญทหาร (ใบกองเกิน, กองหนุน) ของบุคคลที่สูญหาย (ถามี) 

ศูนยขอมูลคนหาย มูลนิธิกระจกเงา หมายเลขโทรศัพท ๐๘๐ ๗๗๕ ๒๖๗๓ 
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๕. แจงความรถยนตหรือรถจักรยานยนตสูญหาย  
(๑) โทรแจงทาง ๑๙๑ หรือ ๑๑๙๒ 
(๒) นำหลักฐานมาแจงความตอเจาหนาที่ตำรวจ ไดแก 

 - ใบทะเบียนรถยนต หรือรถจักรยานยนตที่สูญหาย 
- ใบเสร็จรับเงิน หรือสัญญาซื้อขายเทาที่มี 
- ในกรณีที่ยานพาหนะเปนของนิติบุคคล ตัวแทนบริษัทผูไปแจงความรองทุกขควรมีหนังสือ

มอบอำนาจจากเจาของหรือผูจัดการของนิติบุคคลนั้น ๆ 
- หนังสือเก่ียวกับการติดตอหรือเอกสาร ที่จะใชเปนพยานหลักฐานได (ถามี) 
- หนังสือคูมือประจำตัวรถ ที่ทางบริษัทจายให หากไมม ีใหแจงยี่หอรถ สี แบบ และหมายเลข

ประจำตัวเครื่องและตัวรถไปดวย (ถามี) 
 
๖. แจงความอาวุธปนสูญหาย 

(๑) ทะเบียนใบอนุญาตอาวุธปน 
(๒) ใบเสร็จรับเงินที่บริษัทหางรานขายปนออกให (ถามี) 

 
๗. แจงความทรัพยสินสูญหาย 

(๑) ใบเสร็จรับเงินซื้อขาย หรือหลักฐานแสดงการซื้อขายทรัพยสินนั้น ๆ 
(๒) รูปพรรณทรัพยสินนั้น ๆ เชน หมายเลขเครื่อง (ถามี) 
(๓) ตำหนิ หรือลักษณะพิเศษตาง ๆ ของทรัพยสินนั้น ๆ (ถามี) 
(๔) เอกสารสำคัญตาง ๆ ที่เกี่ยวของเทาที่มี 
ในกรณีลักทรัพยในบานเรือน หรือสำนักงาน ใหรักษารองรอยหลักฐานในที่เกิดเหตุไว อยาใหผูใด

เขาไปแตะตองหรือเคลื่อนยายสิ่งของในที่เกิดเหตุจนกวาเจาหนาที่ตำรวจจะไปถึง 
 
๘. แจงความถูกปลอมแปลงเอกสาร 

(๑) ใบสำคัญตัวจริง เชน โฉนด แบบ น.ส.๐๓ แบบ ส.ค.๐๑ หนังสือสัญญา ใบเสร็จรับเงิน เปนตน 
(๒) เอกสารที่ปลอมแปลง 
(๓) ตัวอยางตราประทับที่ใชประทับหรือลายเซ็นในหนังสือ 

 
๙. แจงความถูกฉอโกงทรัพย 

(๑) หนังสือ หรือหลักฐานตาง ๆ ที่เก่ียวกับการถูกฉอโกง 
(๒) หลักฐานแสดงการเปนเจาของหรือผูครอบครองทรัพย 
 

๑๐. แจงความถูกยักยอกทรัพย 
(๑) หนังสือสำคัญหรือหลักฐานที่แสดงวา ไดมีการมอบหมายใหไปจัดการอยางใดอยางหนึ่ง 
(๒) ใบสำคัญแสดงการเปนเจาของทรัพยสิน 
(๓) สำเนา หรือคำสั่งศาล หรือพินัยกรรม ในกรณีผูกระทำผิดเปนผูจัดการทรัพยสินผูอื่นตามคำสั่ง 

ของศาล หรือพินัยกรรม 
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๑๑. แจงความถูกยักยอกทรัพยในสวนที่เกี่ยวกับการเชาซื้อ 
(๑) สัญญาใบเชาซื้อ หรือสำเนา หรือใบสำคัญติดตอซื้อ ขาย เชา ยืม หรือฝาก 
(๒) ใบสำคัญที ่บริษัทหางรานออกให โดยระบุรูปพรรณ ยี ่หอ สี ขนาด น้ำหนัก และเลขหมาย

ประจำตัวทรัพยสินนั้น 
 

๑๒. แจงความถูกทำใหเสียทรัพย 
(๑) หลักฐานตาง ๆ แสดงการเปนเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยนั้น 
(๒) หลักฐานหรือสิ่งของที่เสียหายเทาที่มี หรือเทาที่นำไปได 
(๓) หากเปนของใหญโต หรือทรัพยที่เคลื่อนที่ไมได ซึ่งสามารถนำติดตัวไปได ใหเก็บรักษาไว อยาให

เกิดการเสียหายมากข้ึนกวาเดิม หรือจัดใหคนเฝารักษาไวเพื่อเปนหลักฐานในการดำเนินคดีตอไป 
 

๑๓. แจงความพรากผูเยาว 
(๑) สำเนาทะเบียนบานของผูเยาว 
(๒) สูติบัตรของผูเยาว 
(๓) รูปถายของผูเยาว 
(๔) หลักฐานสำคัญอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับผูเยาว (ถามี) 
 

๑๔. แจงความถูกขมขืนกระทำชำเรา 
(๑) เสื้อผาของผูที่ถูกขมขืนกระทำชำเรา ซึ่งมีคราบอสุจิ หรือรอยเปอนอยางอื่นอันเกิดจากการขมขืน 

และสิ่งของตาง ๆ ของผูตองหาที่ตกอยูในสถานที่เกิดเหต ุ
(๒) บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูเสียหาย 
(๓) รูปถาย หรือที่อยูของผูตองสงสัย ตลอดจนหลักฐานอื่น ๆ (ถามี) 
 

๑๕. แจงความถูกทำรายรางกายและเหตุฆาคนตาย 
(๑) ดูแลรักษาสถานที่เกิดเหตุไว อยาใหผูใดเขาไปแตะตองหรือเคลื่อนยายสิ่งของตาง ๆ ในที่เกิดเหตุ 

จนกวาเจาพนักงานตำรวจจะไปถึงที่เกิดเหตุ 
(๒) เมื่อพบ มีด ไม ปน ของมีคม หรืออาวุธที่คนรายทิ้งไวในสถานที่เกิดเหตุ ตลอดจนพยานหลักฐาน 

ที่ตกอยูในที่เกิดเหตุ หากปลอยทิ้งไวจะสูญหาย หรือเสียหาย ใหแจงเจาหนาที่ตำรวจ หรือนำมามอบเจาหนาที่
ตำรวจ 

(๓) รายละเอียดตาง ๆ เทาที่สามารถบอกใหเจาหนาที่ตำรวจทราบได 
๑๖. แจงความจายเช็คโดยไมมีเงิน 

(๑) เช็คที่ยึดไว 
(๒) หนังสือท่ีธนาคารแจงขัดของ หรือปฏิเสธการจายเงิน 
(๓) หลักฐานหรือเอกสารซึ่งเปนมูลหนี้ แหลงที่มาของการจายเช็ค เชน หนังสือสัญญาซื้อขาย 
 

 
 
 
 



- ๗ - 
 

๑๗. การประกันตัวผูตองหา 
(๑) การปฏิบัติ 

๑.๑) ใหผูที่มาขอประกันตัวผูตองหา ยื่นคำรองตอพนักงานสอบสวนที่ปฏิบัติหนาที่อยู ไมวา
จะเปนเจาของคดีหรือไมก็ตาม 

๑.๒) หากไมอาจเขียนคำรองประกันไดเอง ใหรองขอตอพนักงานสอบสวน เพื่อสั่งเจาหนาที ่
ชวยเขียนคำรองให โดยไมเสียคาใชจายใด ๆ 

๑.๓) เมื่อรับคำรองแลว ใหขอหลักฐานการรับสัญญาประกันที่ลงเวลารับคำรองไวดวย 
๑.๔) พนักงานสอบสวนจะแจงผลการสั่งคำรองใหเสร็จภายใน ๒๔ ชั่วโมง นับแตเวลาที่รับคำรอง 
๑.๕) หากไมไดรับความสะดวก หรือลาชา ใหรีบเขาพบหรือแจงตอรองผูกำกับการ (สอบสวน) 

หัวหนางาน หรือผูกำกับการสถานีตำรวจนครบาลบุคคโล ใหทราบโดยทันท ี
(๒) การประกันตัวผูตองหาซึ่งถูกควบคุมตัวอยูในชั้นสอบสวน ควรมีหลักฐาน ดังนี้ 

 ๒.๑) บัตรประจำตัวประชาชน 
๒.๒) หลักทรัพยที่จะใชเปนหลักประกัน ไดแก 
  - เงินสด (เงินตราของรัฐบาลไทย เทานั้น) 
  - โฉนดที่ดิน ซึ่งเจาพนักงานที่ดินไดประเมินราคาแลว หรือพนักงานสอบสวน เชื่อวา

ที่ดินมีราคาไมนอยกวาสองเทาของจำนวนเงินที่ระบุไวในสัญญาประกัน 
  - หนังสือรับรองการทำประโยชน (น.ส.๓ ก) ซึ่งเจาพนักงานที่ดินไดประเมินราคาแลว 

หรือพนักงานสอบสวน เชื่อวาที่ดินมีราคาไมนอยกวาสองเทาของจำนวนเงินที่ระบุไวในสัญญาประกัน 
  - พันธบัตรรัฐบาล 
  - สลากออมสิน หรือสมุดเงินฝากธนาคาร ประเภทฝากประจำ 
  - ใบรับเงินฝากประจำของธนาคาร 
  - ตั๋วแลกเงินที่ธนาคารเปนผูจาย และธนาคารผูจายไดรับรองตลอดไปแลว 
  - ตั๋วสัญญาใชเงินที่ธนาคารเปนผูออกตั๋ว 
  - เช็คที่ธนาคารเปนผูสั่งจายหรือรับรอง 
  - หนังสือรับรองของธนาคารเพื่อชำระเบี้ยปรับแทนในกรณีที่ผิดสัญญาประกัน 
ในกรณีที่ผูยื่นขอประกันมีครอบครัวแลว จะตองทำหนังสือแสดงการอนุญาตจากสามีหรือ

ภรรยาแลวแตกรณีไปดวย 
 
 
 

  



- ๘ - 
 

หมายเลขโทรศัพทที่ควรรู 
หนวยงาน หมายเลขโทรศัพท 

ศูนยปฏิบัติการสำนักงานตำรวจแหงชาต ิ 1599 
แจงเหตุดวนเหตุราย 191 
ตำรวจกองปราบปราม 1195 
ตำรวจทางหลวง 1193 
ตำรวจทองเที่ยว 1155 
ตำรวจจราจร 1197 

02 515 3108 
ตำรวจน้ำ (รับแจงเหตุทางน้ำ) 1196 

02 384 2342 
ศูนยรับแจงเหตุรถหาย 1192 
กองบัญชาการปราบปรามยาเสพติด 1688 
ศูนยสงกลับและรถพยาบาล โรงพยาบาลตำรวจ 1691 

02 255 1133-6 
การกระทำความผิดเก่ียวกับการคามนุษย 02 511 0124 

02 512 2678 
การกระทำความผิดเก่ียวกับการคุมครองผูบริโภค 02 513 0051-3 
สถานีวิทยุชุมชน รวมดวยชวยกัน 1677 

08 360 9900 
สถานีวิทยุ จส.100 1137 

02 369 3864 
สถานีวิทยุตำรวจ สวพ.91 1644 

02 562 0033 
สอบถามหมายเลขโทรศัพท 1133 
ศูนยดับเพลิง 199 
ศูนยนเรนทร 1669 
สถานีวิทยุจราจรเพื่อสังคม FM 99.5 MHz 1255 

02 288 5050 
 


